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INTRODUCC16N

El  siguiente  informe  `ejecutivo  tiene  como   prop6s#o,   presentar  de  manera  detallada  las
actividades que se desarrollaron  en  el  mes de lo  anterior dando  cumplimiento  a  las

actividades asignadas, por el supervisor del contrato,  para esto se describe  las obligaciones
realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuci6n del contrato.

OBJETO  DEL  CONTRATO:   PRESTAR  LOS  SERVICIOS  DE  APOYO  A  LA  GEST16N  COMO
TECNICO  EN  LA  SECRETARiA  DE  AMBIENTE  Y  DESARROLLO  SOSTENIBLE,  CON  EL  FIN  DE
APOYAR      LA      REALIZAC16N      DE      LAS      ACTIVIDADES      ASOCIADAS      AL      PROYECTO
FORTALECIMIENTO     DE     LA    GOBERNANZA    Y    LA    EDUCAC16N    AMBIENTAL     PARA    LA
RESTAURAC16N  PROGRESIVA  DE  LA  BIODIVERSIDAD  Y  SUS  SERVICIOS  ECOSISTEMICOS
VALLE DEL CAUCA.

i

ACTIVIDAD  1. Efectuarla revisi6n y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio

que colaboran en la ejecuci6n del proyecto objeto del contrato.

1.1 Apoy6 en  la  revisi6n  detallada  de  las  cuentas  de  cobro  presentada  por los  contratistas  de  la
Secretarl'a  de Ambiente y  Desarrollo  Sostenible correspondientes  al  primer corte  del  mes  de
mayo  las  cuales  fueron  supervisadas  por  distintos  responsables.   Este  proceso  incluy6  la
revisi6n de informes de supervisi6n, informes ejecutivos, planillas y pagos de seguridad social,
afiliaciones   y   demas   documentos.   Todos   estos   documentos   fueron   enviados   al   correo
correspondiente  para  su  evaluaci6n.   El  objetivo  de  esta  revisi6n  fue  garantizar  que  cada
contratista cumplierai con todas las exigencias establecidas, asegurando asl' que se les realizara
el pago correspondiente de manera justa y oportuna.
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1.2 Realic6 el cargu6 de;los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas deh
la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de mayo al
aplicativo SAP.
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1.3 Realic6  Ia  revisi6n  preliminar de 5  informes y documentos  requeridos,  correspondientes al

primer corte de mayo, presentados por los contratistas asignados a la Subdirecci6n T6cnica
de Apoyo a la Gesti6n, liderada por la Dra. Audry Baham6n Gomez. Esta revisi6n tuvo como
objetivo   identificar   y   corregir   posibles   errores   o   inconsistencias,   garantizando   que   la
documentaci6n est6 en condiciones 6ptimas para su posterior validaci6n y firma por parte de
la supervisora, asegurando asf el cumplimiento de los lineamientos establecidos y la fluidez
en el proceso administrativo.
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cargue  al  Drive  de  las  carpetas  correspondientes  a  los  contratistas  revisados,
verificando   previamente   que   la   informaci6n   y   los   soportes   se   encontraran   completos   y
organizados de acuerdo con los lineamientos es{ablecidos.
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ACTIVIDAD  2.   Colabofar  en   el  fortalecimiento  de  las  actividades  y  procesos  de   la  gesti6n
administrativa de la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados al cumplimiento de
los objetivos del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la supervisi6n.

2.1 Apoy6  en  la  foliaci6n  del  contrato  de  Suministro  Veterinario,  requerido  por  la  Contraloria,

garan{izando  el  cumplimiento  de  los  principios  de  organizaci6n,  integridad  y  conservaci6n
documental establecidos en la Ley General de Archivos.
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2.2 Apoy6 en la foliaci6n de la documentaci6n del contrato interadministrativo RECREAVALLE No.
1.130.18.02-609  que tiene  como  objeto  "AL/nar esfL/erzos y recL/rsos para  /a  adm/.r}/.sfrac/.6n,
operaci6n,  mantenimiento,  operaci6n,  mantenimiento,  gesti6n  y  ejecuci6n  de  proyectos en  el
ecoparque  Departamental  Rio  Pance,  en  el  marco  de las normas municipales y ambientales
vigentes,   siendo  coherentes  con  su   importancia  ecol6gica  y  cultural,   cuyo  destino  es  la
conservaci6n   de   la   biodiversidad   y   oferta   de   servicios   ambientales   que   promuevan   la
investigaci6n,  la  educaci6n  ambiental,  la recr.eaci6n,  el turismo sostenible y la generaci6n  de
cultura  ambiental  ciudadana,  con  el  prop6sito  de  que  esta  area  de  especial  importancia
ecosist5mica se mantenga y a largo  plazo,  contribuya al  aseguramiento de los procesos que
sustentan  la vida  humana,  la  biodiversidad,  el  suministro  de  servicios  ambientales  la  calidad
ambiental del municipio de Call".
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2.3 Apoy6 al contratista Francisco Soto en  la actualizacj6n del plan anual de adquisiciones - PAA
con  el  fin  de  relacionar  todos  los  procesos  de  contrataci6n  que  adelanta  la  Secre{arfa  de
Ambiente  y  Desarrollo  Sostenible  en  el  marco  del   proyect,o  "FORTALECIMIENTO  DE  LA
GOBERNANZA Y  LA  EDUCACION  AMBIENTAL  PARA  LA  RESTAURAC16N  PROGRESIVA
DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS VALLE DEL CAUCA".
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ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el prop6sito de cumplir los
objetivos establecidos en el Modelo lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n -MIPG.

3.1  Asistl' a la reuni6n virtual dirigida por Diana Felicia Sanchez, desde la Secretarl'a General de la
Gobernaci6n del Valle Cauca por la Subsecretarfa Administra{iva y de relacionamiento con el
Ciudadano   "Politica   Servicio   al   Ciudadano".   EI   cual   socializan   el   relacionamiento   con   elt
ciudadano  es  la  interacci6n   continua  y  transparente  entre  las  entidades  del   Estado  y  la
Ciudadania, que busca garantizar el aceso a servicios,  nformaci6n y participaci6n, mendiante
el dialogo, la atenci6n de sus necesidades y la simplificaci6n de tramites, con el fin de fomentar
la confianza y construir una relaci6n mss cercana.
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3.2 Asistf a la reuni6n virtual liderada por el contratista Jos6 Sandoval,  espacio estructurado para
fortalecer el  clima organizacional y promover el  equilibrio  entre la vida laboral y personal.   La

participaci6n en este encuen{ro se enmarca en las dimensiones del MIPG relacionadas con la
gesti6n  del  talento, humano,  fomentando  practicas  de  bienestar,  comunicaci6n  efectiva  y
corresponsabilidad  :institucional.  Este  ejercicio  contribuy6  a  la  construcci6n  de  un  ambiente

0. ABG



laboral   saludable,   orientado   a   la   motivaci6n,   Ia   productividad   y   la   transparencia   en   las
relaciones de trabajo.

3.3 Asistr al evento realizado en la Plazoleta San Francisco, en el marco de una jornada orientada
a promover el uso del Lenguaje Claro y el cuidado de la tierra.  La participaci6n en esta actividad
contribuy6 al fortalecimiento de  la comunicaci6n transparente y accesible,  en coherencia con
los  lineamientos  del  MIPG,  y  al  fomento  de  la  conciencia  ambiental  en  la  comunidad.  Este
espacio  permiti6 sensibilizar sobre la importancia de transm!tir mensajes comprensibles para
la ciudadanra, al tiempo que se promovieron practicas responsables frente al entorno natural,
arficulando la gesti6n institucional con la sostenibilidad.
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3.4 Acogl' y di cu,mplimiento a los lineamientos,  cronograma y plan de trabajo establecidos

por el equipo de revisi6n de cuentas para el proceso correspondiente al mes de mayo de\

2026,  contribuy?ndo  al  desarrollo  organizado,  oportuno  y  articulado  de  las  actividades
requeridas para el cumplimiento de los tiempos definidos por el Departamento Administrativo
de Hacienda y F anzas Ptlblicas de la Gobernaci6n del Valle del Cauca.
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ResLlm€n do r€urli6n dEI Pl8n de Tmbajo revlsl6n de oiicntes m8)p 2026
Rac€F}ol6n Cuenla3

Plaro Tndximo: lurros I 1 dc maya haste fas 2:00 p.in.
El correo de cucmag coi`tara con mcacaje automitieo a las 2:30 p.in. que coloca 128ofa pars quc cileAt8§ qiie
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Cti8lqulci rctlsion per fuem dc cste tlcmpo dcbci& conlar con autoJizaci6n cxpre6a do la Dca Audrey Baham6n,

gacarilizando cl condiic:a regular y evitori d6 conmtiefTipe3.
RQvislbn d® CL)erltas:
I        Lun®sym8rtes: rcvistdr decuenla5recibidas.
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•        Vlemes (modiod!&): errvlo da planltla d8 prollquldactbn par parto do Trfuidod a contro do compctonci3s.

Rocomendaci6ri clove
Para cumplir ®ste plan dc tmbajo:
•       Cads uno deTiosolros dcbe reallzar 6us oc:ividadec e!i log ticTTipos estableeldos.
•       Avartzar pragresivarnentEL en el carque en fl sAp durarite l8 s€runa para ed8r carlgesll6ii del drico usuorio

qi'elcncmos.
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documenlDgr |]aro e9(a dl.a
•       Solo cumpllendo cads uno con estos pun`osTilnldad puede avanzar co las lnrotlpos y tener fa pfanilla llsta
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